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Premessa

Il Piano annuale delle attivita é di importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento
utile per gli operatori scolastici in quanto contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere,
ma anche — e soprattutto — perché é un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli
impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

« lagaranzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna

ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

« la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;

« ladotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.
“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo
umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli
ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri atti
di normazione primaria e secondaria.
La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle
attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in
servizio”. “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal
piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
svolgimento dei processi formativi”.
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire ai
competentiorganidelleistituzioniscolastichediregolarelosvolgimentodelleattivitadidattichenelmodopiu
adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”.
A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:
e attivita ordinarie curriculari di insegnamento;
e attivita funzionali alla prestazione d’insegnamento;
Possono, altresi, essere previste eventuali attivita aggiuntive retribuitili con il Fondo dell’Istituzione
Scolastica da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto, compatibilmente con il budget.

Attivita funzionali all’insegnamento

1. L’attivita funzionale all’insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere collegiale
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 1’attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

alla correzione degli elaborati;

ai rapporti individuali con le famiglie.

o TN

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali,
intermedi e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue;



b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

| docenti che prestano la loro attivita su piu plessi nella stessa istituzione o in piu istituzioni, predisporranno
un calendario di presenza alle attivita collegiali da sottoporre al Dirigente Scolastico per I’approvazione
prima dell’inizio delle lezioni.

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. E obbligo per ogni docente di scuola secondaria di | grado stabilire un’ora di ricevimento individuale
per incontrare i genitori, una volta al mese, nella prima settimana (da ottobre a maggio, secondo quanto
si evince dalla tabella affissa all’albo della scuola e previo appuntamento). Per i docenti della Scuola
Primaria, tale ora va individuata nella prima ora di programmazione nel primo lunedi di ogni mese o
previo appuntamento.



1.

Calendario scolastico (Decreto del Presidente della Regione n. 40 del 31 maggio 2023)

Festivita e vacanze

Tutte le domeniche

1 novembre 2023 — Festa di tutti i santi

2 novembre 2023 — Commemorazione dei defunti

30 novembre 2023 — Festa del Santo Patrono (solo per le Scuole del Comune di S. Andrea)
8 dicembre 2023 — Festa dell’Immacolata

9 dicembre 2023 — Interfestivo

Dal 23 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 — VVacanze natalizie
12 e 13 febbraio 2024 — Vacanze di Carnevale

Dal 28 marzo al 2 aprile 2024 — Vacanze pasquali

25 aprile 2024 — Anniversario della Liberazione

26 e 27 aprile 2024 — Interfestivi

1 maggio 2024 — Festa del Lavoro

2 giugno 2024 — Festa Nazionale della Repubblica

O OO OO OO O0OO0O OO OO O0O O

Inizio lezioni: 14/09/2023
Termine lezioni: 08/06/2024 Scuola Primaria e Secondaria di primo grado
29/06/2024 Scuola dell’Infanzia

Orario di funzionamento

Scuola dell’Infanzia:
- Tutti i plessi: da lunedi a venerdi dalle ore 8:00 alle ore 16:00

Scuola Primaria
- Plesso Certosa:
e Tutte le classi a tempo prolungato, da lunedi a venerdi dalle ore 8:20 alle ore 16:20

e Classi 3" C e 4" C a tempo normale, da lunedi a giovedi dalle ore 8:20 alle ore 13:20 e venerdi
dalle ore 8:20 alle ore 12:20

- Plessi di San Sostene, Sant’ Andrea Marina e Isca: da lunedi a venerdi dalle ore 8:20 alle ore 16:20

Scuola Secondaria di primo grado
- Plessi di Davoli, San Sostene e Isca: da lunedi a venerdi dalle ore 8:00 alle ore 14:00
- Lezioni di strumento musicale nel plesso di Davoli Marina: secondo 1’orario stabilito dai docenti

Ampliamento Offerta Formativa (attivita extracurriculari)

Scuola dell’Infanzia: da lunedi a venerdi dopo le ore 16:00
sabato dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Scuola Primaria: da lunedi a venerdi dopo le ore 16:20
sabato dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Scuola Secondaria di primo grado: da lunedi a sabato dopo il termine delle lezioni



3. Obblighi di lavoro del personale docente

Attivita di insegnamento curricolare

> 18 ore settimanali di insegnamento, come da orario delle lezioni, per i docenti di Scuola Secondaria
di primo grado;

> 22 ore settimanali di insegnamento, come da orario delle lezioni, per i docenti di Scuola Primaria;

> 25 ore settimanali di insegnamento, con turni dalle ore 8:00 alle ore 13:00 e dalle ore 11:00 alle ore
16:00, per i docenti di Scuola dell’Infanzia;

> Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti sono tenuti a trovarsi in classe
5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere gli alunni all’uscita (art. 29, CCNL 06-
09).

Servizio individuale inerente alla funzione docente e connesso con Pattivita didattica

a) Programmazione e preparazione del lavoro individuale, compresa I’attivita di programmazione di
inizio e fine anno (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado);

b) Correzione degli elaborati (Secondaria di primo grado);

c) Scrutini e valutazioni periodiche e finali (Primaria e Secondaria di primo grado);

d) Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione (Secondaria di primo grado);

e) Rapporti individuali con le famiglie (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado);

f) Rapporti con i docenti di altri ordini di scuola (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado);

g) Consigli di Intersezione (Infanzia);

h) Consigli di Interclasse (Primaria);

i) Consigli di Classe (Secondaria di primo grado);

j) G.LH;

K) Attivita di programmazione settimanale (Primaria);

RIUNIONI E DEI COLLOQUI

a) Programmazione e preparazione del lavoro individuale, compresa Pattivita di
programmazione di inizio e fine anno (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado)

Collegi Docenti e impegni collegiali (Art. 29, c. 3°, lett. a, CCNL 06-09)

lunedi 04.09.2023  Collegio Docenti Unitario

mercoledi 06.09.2023  Collegio Docenti Scuola dell’Infanzia

mercoledi 06.09.2023  Collegio Docenti Scuola Primaria

mercoledi 06.09.2023  Collegio Docenti Scuola Secondaria di primo grado
giovedi 07.09.2023  Organizzazione accoglienza nei rispettivi plessi
venerdi 08.09.2023  Incontro Dipartimenti disciplinari

lunedi 11.09.2023  Collegio Docenti Unitario

| dipartimenti disciplinari dell’Istituto si configurano in maniera verticale, coinvolgendo quindi 1

docenti dell’Infanzia, della Primaria e della Secondaria di primo grado. Sono quattro:

e Umanistico-artistico-espressivo

e Matematico-scientifico-tecnologico

e Lingue straniere



Sostegno e inclusione

| dipartimenti hanno il compito di:

>
>

>

>
>

Promuovere e monitorare la progettazione curricolare ed extracurricolare;

Curare il curricolo verticale e il coordinamento della programmazione per ambiti disciplinari e per
classi parallele;

Supportare I’adozione di strategie alternative alla didattica frontale incentrate sull’apprendimento:
il peer to peer, la didattica laboratoriale, il problem solving, il cooperative learning, ecc.;
Sostenere in sinergia con il DS e lo staff processi di sperimentazione, ricerca, sviluppo e
formazione dei docenti.

Analizzare i bisogni, i problemi, le aspettative e le proposte dei docenti;

Coordinare le progettazioni curricolari della Scuola dell’ Infanzia, Primaria e Secondaria di |
grado;

Predisporre, in collaborazione con il responsabile del sito istituzionale, un archivio digitale

ove inserire documenti inerenti attivita didattiche e collegiali (programmazioni, programmi
svolti);

Curare I’organizzazione preventiva e successiva delle prove di ingresso e finali, per la relativa
tabulazione, analisi dei dati, attivita di report e diffusione dei risultati nei C. di C. e Collegio
Docenti secondo logiche di dematerializzazione a cura del NIV,

Coordinare 1’adozione dei libri di testo e dei materiali didattici;

Gestire I’attivita di accoglienza e inclusione degli studenti.

Sono previsti tre incontri dei dipartimenti nell’anno scolastico:

= |nizio anno scolastico (settembre): organizzazione dell’anno scolastico, predisposizione delle prove

di ingresso, proposte dei progetti curriculari ed extracurriculari;

» Fine primo quadrimestre (febbraio): monitoraggio delle varie attivita in corso di svolgimento;
= Aprile/maggio: indicazioni e scelta dei libri di testo, predisposizione prove di verifica finale d’Istituto

e griglie di correzione-valutazione.

Previsti, inoltre, i sotto specificati Collegi Docenti Unitari:

Ottobre 2023
Febbraio/Marzo 2024
Maggio 2024
Giugno 2024

In via straordinaria, il Collegio Docenti sara convocato per tutto quanto rientra nella competenza di tale
Organo Collegiale.

b) Correzione degli elaborati (Secondaria di primo grado)

E opportuno che gli elaborati vengano corretti e rivisti con gli alunni entro un massimo di 8 -12 giorni
dalla data del loro svolgimento. A fine quadrimestre, ogni docente consegnera gli elaborati corretti al
Responsabile di Plesso.

Il giudizio degli elaborati sara formulato in conformita ai criteri contenuti nei piani di studio delle
discipline interessate.

c) Scrutini e valutazioni periodiche e finali (Primaria e Secondaria di primo grado)

Prima decade di febbraio 2024 Valutazione 1° quadrimestre
Subito dopo il termine delle attivita didattiche - giugno 2024  Valutazione finale

d) Operazioni finali esame conclusivo del primo ciclo d’istruzione e scrutini finali



1)

Consigli di Classe per scrutinio finale:

Venerdi 7 giugno 2024

Ore 16:15 - 1"A

Sabato 8 giugno 2024 Davoli sez. B Ore 11:30-2"B

San Sostene Ore 17:00 - 2"A
Ore 17:45 - 3"A
Ore 8:30 — 1"A

Davoli sez. A Ore 9:15-2"A

Ore 10:00 - 3"A
Ore 10:45-1"B

Ore 12:15-3"B
Ore 14:00 — 1A
Isca Marina Ore 14:45 - 2"A
Ore 15:30 - 3”A

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Riunione plenaria insediamento commissione esame conclusivo del primo ciclo

d’istruzione:
Martedi 11 giugno 2024 dalle ore 16:00 alle ore 18:00

Esami scritti classi terze scuola secondaria primo grado:
v Mercoledi 12 giugno 2024 Scritto di Italiano dalle ore 9:00 alle ore 13:00
v/ Giovedi 13 giugno 2024 Scritto di Lingue straniere dalle ore 9:00 alle ore 12:00
v Venerdi 14 giugno 2024 Scritto di Matematica dalle ore 9:00 alle ore 12:00

Ratifica esami scritti classi terze scuola secondaria primo grado:
Sabato 15 giugno 2024 dalle ore 9:00 alle ore 11:00

Esami orali classi terze scuola secondaria primo grado:

v Classe 3A Davoli lunedi 17 giugno 2024 dalle ore 8:30 alle ore 12:30 e dalle ore 14:30
alle ore 18:00

v Classe 3B Davoli martedi 18 giugno 2024 dalle ore 8:30 alle ore 12:30 e dalle ore 14:30
alle ore 18:00

v Classe 3A San Sostene mercoledi 19 giugno 2024 dalle ore 8:30 alle ore 12:30 e dalle ore
14:30 alle ore 18:00

v Classe 3A Isca giovedi 20 giugno 2024 dalle ore 8:30 alle ore 13:00

Eventuali prove suppletive:
v Giovedi 20 giugno 2024 dalle ore 14:30 alle ore 18:00
v Venerdi 21 giugno 2024 dalle ore 8:30 alle ore 12:30

Riunione plenaria con ratifica finale esame conclusivo primo ciclo d’istruzione:
Sabato 22 giugno 2024 dalle ore 9:00 alle ore 11:00

Collegio dei docenti:
Venerdi 28 giugno 2024 alle ore 9:00

Adempimenti individuali con le famiglie (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado)
(art. 29, c. 3°, lett. a, e c. 4°, CCNL 06-09)



INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

SCUOLA DELL’INFANZIA

18 ottobre 2023 (tutti i plessi) Elezioni

23 gennaio 2024 (tutti i plessi) Presentazione andamento educativo
24 aprile 2024 (tutti i plessi) Presentazione Profilo finale
SCUOLA PRIMARIA

18 ottobre 2023 (tutti i plessi) Elezioni

12 dicembre 2023  (S. Sostene — Sant’Andrea M.) Andamento didattico-educativo
13 dicembre 2023  (Davoli Certosa — Isca M.na)  Andamento didattico-educativo
10 aprile 2024 (Davoli Certosa — Isca M.na)  Andamento didattico-educativo
11 aprile 2024 (S. Sostene — Sant’Andrea M.) Andamento didattico-educativo

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

18 ottobre 2023 (tutti i plessi) Elezioni
11 dicembre 2023 (tutti i plessi) Andamento didattico-educativo
09 aprile 2024 (tutti i plessi) Andamento didattico-educativo

I docenti di Scuola dell’Infanzia cureranno i rapporti con le famiglie degli alunni con incontri giornalieri a
conclusione delle attivita educative.

| docenti di Scuola Primaria effettueranno, contestualmente all’attivita di programmazione, un incontro
settimanale/quindicinale per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie.

| docenti di Scuola Secondaria di primo grado, su richiesta dei genitori, assicureranno, fuori dall’obbligo
di servizio, una presenza a scuola in orario concordato per curare i rapporti con le famiglie degli alunni.

f) Rapporti con i docenti di altri ordini di scuola (Infanzia, Primaria e Secondaria)
Incontri necessari per assicurare la continuita didattico-educativa per almeno quattro-sei ore annue.

g) Consigli di Intersezione

SCUOLA DELL’INFANZIA
(art. 29, c. 3, lett. b, CCNL 06-09)

13 dicembre 2023  (Tutti i plessi)
21 marzo 2024 (Tutti i plessi)
09 maggio 2024 (Tutti i plessi)

Si riuniranno, a cadenza bimestrale, a partire dal mese di dicembre e fino ad aprile per la verifica
dell’andamento educativo e per eventuali opportuni adeguamenti della programmazione. Queste riunioni,
con la presenza dei rappresentanti dei genitori, avranno, di massima, la durata di sessanta minuti.

h) Consigli di Interclasse

SCUOLA PRIMARIA
(art. 29, c. 3, lett. b, CCNL 06-09)

15 novembre 2023 (Sant’Andrea Marina — San Sostene)
16 novembre 2023 (Davoli Certosa — Isca Marina)



01 febbraio 2024 (San Sostene — Sant’ Andrea Marina) - Scrutini 1° quadrimestre

02 febbraio 2024 (Isca Marina — Davoli Certosa) - Scrutini 1° quadrimestre
05 marzo 2024 (Sant’ Andrea Marina — San Sostene)

06 marzo 2024 (Davoli Certosa — Isca Marina)

08 maggio 2024 (Sant’Andrea Marina — San Sostene)

09 maggio 2024 (Davoli Certosa — Isca Marina)

08 giugno 2024 (Davoli Certosa — Isca Marina) - Scrutini finali

10 giugno 2024 (Sant’ Andrea Marina — San Sostene) - Scrutini finali

Si riuniranno, a cadenza bimestrale, a partire dal mese di novembre e fino a maggio, per la verifica
dell’andamento didattico-educativo e per gli alunni in situazione di svantaggio scolastico, nonché per gli
eventuali opportuni adeguamenti della programmazione. Queste riunioni, con la presenza dei rappresentanti
dei genitori, avranno, di massima, la durata di sessanta minuti.

i) Consigli di Classe

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
(art. 29, c. 3, lett. b, CCNL 06-09)

12 ottobre 2023 (Isca Marina — Davoli sez. A)
13 ottobre 2023 (San Sostene — Davoli sez. B)
13 novembre 2023 (Isca Marina — Davoli sez. B)
14 novembre 2023 (San Sostene — Davoli sez. A)

01 febbraio 2024  (Isca Marina — Davoli sez. A) - Scrutini 1° quadrimestre
02 febbraio 2024  (San Sostene — Davoli sez. B) - Scrutini 1° quadrimestre
13 marzo 2024 (Isca Marina — Davoli sez. A)
14 marzo 2024 (San Sostene — Davoli sez. B)

09 maggio 2024 (San Sostene — Davoli sez. A)

10 maggio 2024 (Isca Marina— Davoli sez. B)

07 giugno 2024 (San Sostene) - Scrutini finali
08 giugno 2024 (Davoli sez. Alsez. B — Isca Marina) - Scrutini finali

Si riuniranno, di norma, nei mesi di Ottobre, Novembre, Marzo e Maggio per lo stato di avanzamento
dell’attivita didattico-disciplinare e per gli alunni in situazione svantaggio scolastico, nonché per gli
eventuali opportuni adeguamenti della programmazione. Queste riunioni, con la presenza dei rappresentanti
dei genitori, avranno, di massima, la durata di quarantacinque minuti.

j) Gruppo Interno Operativo (G.L.H.) (L. 104/92, art.13)

Novembre 2023 Analisi situazione alunni — P.E.I.
Febbraio 2024 Verifica programmazione — Determinazione rapporti in deroga
Maggio 2024 Valutazione finale

k) Attivita di programmazione Scuola Primaria

« Settimanale: Tutti i plessi, lunedi dalle ore 16:20 alle ore 18:20
. Bimestrale: incontri per classi parallele e per ambiti disciplinari nella Scuola Primaria di Davoli
Certosa, alle ore 16:20 — 18:20 nei giorni:

9 ottobre 2023 4 dicembre 2023
5 febbraio 2024 25 marzo 2024



4. Attivita aggiuntive

Ampliamento Offerta Formativa

Progetti di plesso, curricolari ed extracurricolari programmati in coerenza con le iniziative progettuali
previste dal PTOF.

La realizzazione dei progetti extracurricolari & condizionata dall'ammontare del FIS che verra attribuito
all'istituzione scolastica.

5. Aqggiornamento e formazione

Corsi di formazione per docenti riguardanti:

v Sicurezza, prevenzione e pronto soccorso

v Disagio scolastico e inclusione

v Competenze digitali e nuovi ambienti di apprendimento — Competenze di cittadinanza
v Neoassunti

6. Sostituzione docenti assenti (art. 9, c. 5, L. 148/90 e art. 30, c¢. 1, CCNL 06-09)

« Scuola Primaria: secondo il piano di disponibilita predisposto dal responsabile di plesso.
« Scuola Secondaria di primo grado: secondo il piano di disponibilita predisposto dal responsabile
di plesso.

Il presente Piano, suscettibile di modifiche nel corso dell’anno scolastico, costituisce comunicazione
di servizio.

I responsabili di plesso assicureranno il puntuale rispetto degli impegni previsti nel presente “Piano
annuale delle attivita”.

I Collegi Docenti e i Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe saranno preceduti da una formale
convocazione del Dirigente Scolastico contenente I’0.d.g.



